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	  办公室  物资采购计划表

	费用从低值易耗摊销中列支
	
	
	
	
	时间：2024年10月15日

	序号
	物资编码
	名称
	型号规格
	用途
	现库存
	单位
	数量
	预算费用（万元）
	需要日期
	专业
	采购原因

	1
	
	电暖器
	格力NDYC-25C-WG
	
	
	个
	5
	
	2024年11月
	物资1、财务1、燃料1、备用2
	新增及损坏更换

	2
	
	条几
	胡桃色木质：60*38*52CM
	
	
	张
	1
	
	2024年11月
	办公室
	新增

	3
	
	电茶炉
	金灶单灶Q7
	
	
	台
	6
	
	2024年11月
	财务1、安全监察部1、发电部2、备用2
	新增及损坏更换

	4
	
	沙发
	皮沙发（200*70*80）三人位
	
	
	个
	1
	
	2024年11月
	办公室
	新增

	合计预算费用（万元）
	
	
	
	

	下图为实物样品：三人位沙发和条几
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